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Cuentas claras, conservan entidades

Pasos preliminares
1. Tener instalado en la PC Adobe Acrobat Pro, versión

2023.003.20239 o superior a esta.

2. Contar con firma digital creada y certificada por la Onat.



Cuentas claras, conservan entidades

1. Abrir el documento previamente

guardado en formato PDF, en este

ejemplo usaremos el modelo DJ

2. Nos fijaremos que en el borde derecho

de nuestra visualización de PDF se

muestren las herramientas de la

aplicación y que dentro de esta se

muestre

Pasos para la ejecución de la firma digital
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Cuentas claras, conservan entidades

De no mostrarse

iremos a Más herramientas,

buscaremos Formularios y

firmas para localizar

Certificados y posteriormente

haremos clic en abrir. De esta

forma ya aparecerá en las

herramientas cada vez que

ejecutemos la aplicación.



Cuentas claras, conservan entidades

Al activarse la herramienta

Certificado se mostrará en el

borde superior su barra de

herramienta, lo que permite

comenzar a introducir la firma

digital en el escaque creado en

el modelo al efecto.



Cuentas claras, conservan entidades

Al activar Firmar digitalmente
se mostrará el siguiente
cuadro de diálogo donde
leeremos detenidamente y
ejecutaremos lo que se pide
luego de dar aceptar.



Cuentas claras, conservan entidades

Posterior a señalar el área de

firma se activa la pantalla de

configuración de ID digital

donde escogeremos Utilizar un

Id digital de un archivo y

daremos continuar.



Cuentas claras, conservan entidades

En la próxima ventana iremos a

explorar he iremos al lugar donde

tenemos guardadas las firmas

digitales previamente creadas

cliqueando posteriormente en abrir.

Posterior introducimos la

contraseña creada para nuestra
firma y accionaremos en continuar.



Cuentas claras, conservan entidades

En la próxima ventana

verificaremos que los datos

que se muestran son los

correspondientes a la firma

que debemos incluir y

daremos Continuar.



Cuentas claras, conservan entidades

En esta ventana vamos a introducir

una vez más la contraseña de la

firma digital, luego ejecutaremos

editar para retirar datos que

consideramos innecesarios para el

carácter del documento. Por

ejemplo sólo dejaremos Nombre.

Además marcaremos Bloquear el

documento tras la firma para evitar

que el mismo sea editado y
posterior accionaremos en Firmar.



Cuentas claras, conservan entidades

Por último la aplicación pedirá lugar

para guardar el documento y ya nos

lo mostrará con la firma digital.


