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Tutorial para aplicar firma digital en
documentos en formato PDF

PDL Valuarte “Contadores y Asociados”
Calle 10 No. 15010 entre 7ma y D, Apto 2, Altahabana, Boyeros, La Habana, Cuba.
Tel. (53) 50932403

valuartedecuba@gmail.com

Cuentas claras conservan entidades
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Pasos preliminares

1. Tener instalado en la PC Adobe Acrobat Pro, version
2023.003.20239 o superior a esta.

Adobe Acrobat Pro

Continuous Release | Version 2023.003.20269 | 64 bits

Copyright © 1984-2023 Adobe. All rights reserved.

Adobe, the Adobe logo, the Adobe PDF logo, and Acrobat are either registered trademarks
or trademarks of Adobe in the United States and/or other countries. All other trademarks
are the property of their respective owners.

2. Contar con firma digital creada y certificada por la Onat.
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Pasos para la ejecucion de la firma digital

Abrir el documento previamente
guardado en formato PDF, en este
ejemplo usaremos el modelo DJ

Nos fijaremos que en el borde derecho
de nuestra visualizacion de PDF se
muestren las herramientas de Ia
aplicacion y que dentro de esta se
muestre

Q{; Certificados
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Maés herramientas
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Q?; Certificados

De no mostrarse
iremos a Mas herramientas,
buscaremos Formularios vy
firmas para localizar
Certificados y posteriormente
haremos clic en abrir. De esta
forma ya aparecera en las
herramientas cada vez que
ejecutemos la aplicacion.
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Configurar un ID digital para la firma

. o Seleccione el tipo de ID digital:
Es necesario un ID digital

Posterior a sefalar el area de

Los ID digitales méas seguros - . .. a3 .
J J Utilizar un dispositivo de creacion de firmas

los emiten entidades de @
O ® Configurar una tarjeta inteligente o un testimonio

f' t' I t | I d certificacién de confianza y

Irl I Ia Se aC |Va a pan a a e se basan en dispositivos conectado a su ordenador
seguros, como tarjetas
inteligentes o tokens.

configuracion de ID digital B s e

Importar un ID digital existente obtenido de un
También puede crear un ID archivo

donde escogeremos Utilizar un T
L. . identidad bajo. @ (C:rear unlg:)dc.iig:t‘a:.nue:o - :

|d d Igltal de un arChIVO y 0 rear un Igital Tirmado automaticamente

daremos continuar.

Cuentas claras, conservan entidades
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En la proxima ventana iremos a
explorar he iremos al lugar donde
tenemos guardadas las firmas
digitales  previamente creadas
cliqueando posteriormente en abrir.

- [ @ ihivos de ID digital estan

jue solo podra acceder al ID

Posterior Introducimos la
contrasefa creada para nuestra
firma y accionaremos en continuar.

Cuentas claras, conservan entidades
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Anadir ID digitales desde un archivo

En la préoxima ventana
verificaremos que los datos g e e e it cotva sozs0n 0 0tssoz
que se muestran son los
correspondientes a la firma
que debemos incluir vy

daremos Continuar.

Cuentas claras, conservan entidades
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En esta ventana vamos a introducir

una vez mas la contrasefia de la Firmar como * Armando Diaz Castilo x
firma digital, luego ejecutaremos pspects  Ceadocl 20240204 161053 .. D
editar para retirar datos que

consideramos innecesarios para €l Armando  Armando

caracter del documento. Por Diaz Castillo Diaz Castillo
ejemplo solo dejaremos Nombre.

O Bloguear el documento tras la firma Ver detalles del certificado

Ademas marcaremos Bloquear el
documento tras la firma para evitar

que el mismo sea editado
posterior accionaremos en Firmar.

Cuentas claras, conservan entidades
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Por ultimo la aplicacion pedira lugar
para guardar el documento y ya nos
lo mostrara con la firma digital.

, conservan entidades
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